2. zakladni $kola Dobfis, Skolni 1035, okres Pfibram

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Gj.: 2z5D0OB/0201/2026
Vypracoval: Eva Pletichova, vedouci vychovatelka SD Eva Pletichova, v.r.
Schvalil: Mgr. Michal Ciboch, reditel skoly Mgr. Michal Ciboch, v.r.
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 05. bfezna 2026
Smérnice nabyva Uéinnosti ode dne: 05. bfezna 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori nedilnou soucdst tohoto predpisu.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vySsSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni a
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni, a dalSimi platnymi dokumenty,
které se vztahuji k ¢innosti Skolni druziny.

1. Prava a povinnosti u¢astnikQ vzdélavani a pravidla vztahu s pedagogickymi zaméstnanci

1.1 U¢astnici musi dodriovat vechny platné pokyny dané vnitinim fadem SD a vnit¥nim Fadem
Skolni jidelny. Vzdy se fidi pokyny vychovatelek a jinych pedagogickych pracovnikd.

1.2 Ucastnici maji pravo vyuZivat podle pokyn(l vychovatelky zafizeni a prostory SD, tG¢astnit
se akci SD a na akce uréené zakonnym zastupcim mohou zvat své rodi¢e a rodinné
prislusniky.

1.3 U&astnici maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, projevy $ikany a
rasismu, pred télesnym a dusevnim nasilim a na ochranu pfed vSemi navykovymi latkami a
dalSimi socidlné patologickymi jevy.

1.4 Nikdo z U¢astnik(l se bez dovoleni nevzdaluje z dohledu, z prostor SD, ani neodchézi dom(
bez védomi a souhlasu vychovatelky i jiného pedagogického pracovnika.

1.5 Po odchodu ze SD dba u&astnik na svoji bezpe€nost a ochranu zdravi, samostatné odchazi
do Satny a poté bezodkladné odchazi k brance.

1.6 Pro denni pobyt v SD, na hfisti a v pfirodé chodi Géastnik vhodné oble¢eny a obuty.
U¢&astnici maji moznost se v druZiné prevlékat do pracovniho nebo sportovniho oble¢eni —
dle domluvy s vychovatelkou.

1.7 Ucastnici maji zakdzano pouzivat béhem pobytu ve $kolni druZiné mobilni telefon nebo jiné
elektronické zarizeni, véetné tzv. ,,chytrych“ hodinek bez souhlasu vychovatelky. Telefon ci
jiné elektronické zafizeni musi byt vypnuté a uloZzené v aktovce nebo Satni skfince, a to po
celou dobu pobytu ve Skolni druziné — tyka se i prostoru skolni jidelny, pobytu na platé a
akci Skolni druziny mimo prostor Skoly. V nezbytné nutnych ptipadech (napf. zdravotni
dlvody) mUze ucastnik mobilni telefon se souhlasem vychovatelky nebo pedagogického
pracovnika pouzit.

1.8 Ucastnici maji pravo na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani.




1.9 U&astnici maji pravo vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti jejich vzdélavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovdna pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

1.10 Ucastnici maji pravo na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského

poradenského zatizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

1.11  U&astnici musi fadné dochazet do $kolského zatizeni.

Prava a povinnosti zdkonnych zastupct, spoluprace s rodici

2.1 Rodi¢ nebo zakonny zastupce musi dodriovat véechny pokyny dané vnitinim fadem SD. Je
povinen seznamit se s jeho znénim a respektovat jej.

2.2 Za pfichod ditéte do ranni druZiny zodpovida zdkonny zastupce a po jeho odchodu
z odpoledni druZiny prebira zodpovédnost téZz zakonny zastupce.

2.3 Zakonni zastupci maji pravo byt informovani o chovani ditéte v druziné a o akcich
poradanych SD. Mohou podavat vedouci vychovatelce navrhy na zkvalitnéni prace SD.

2.4 Z bezpecénostnich divodi neni zdkonnym zastupcdm dovoleno vstupovat do aredlu skoly a
volné se pohybovat po chodbdch a $atnach. PFedem sdéli vychovatelce SD v kolik hodin si
dité vyzvednou a vychovatelka SD nebo asistentka jim je predd u boéniho vchodu pavilonu
1. stupné.

2.5 Dotazy zédkonnych zastupcl zodpovi vychovatelky SD prostiednictvim mailu nebo osobné
po predchozi telefonické domluvé. V nutném pripadé okamzité, ale vidy s ohledem na to,
aby nebyl narusen provoz SD, ani dohled nad ostatnimi Géastniky.

2.6 Zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti souvisejicich se vzdélavanim a pobytem ucastnika ve skolni druziné.

2.7 Zakonni zastupci maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte ve
Skolni druziné a na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani a vychovy ucéastnika.

2.8 Zakonni zastupci jsou povinni se na vyzvani Skoly nebo Skolni druziny osobné zucéastnit projednani
zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani, chovani a pobytu Ucéastnika ve Skolni druziné.

PrihlaSovani, odhlasovani a vyzvedavani ucastniku vzdélavani

3.1 Ucastnici jsou do druZiny pfijimani na zédkladé pisemné ptihlasky. Zakonni zastupci jsou
povinni fadné, uhledné a pravdivé vyplnit prihlasku a vcas hlasit zmény v udajich (napf.
telefon, bydlisté, pojistovna). Informuji vychovatelku o zdravotnim stavu svého ditéte a
v pribéhu roku neprodlené informuji o jeho zménach.

3.2 8D je uréena zak(im 1.stupné. O pfijeti Zaka do $kolni druZiny rozhoduje Feditel $koly na
zakladé vyplnéné pisemné pfrihlasky. VSechny prihlasky jsou posuzovéany individudlné a
pocet prijatych ucastniku je vazan kapacitou skolni druZiny.

3.3 Odhlaseni ucastnika je mozné béhem celého Skolniho roku pisemnou formou — na
predtisténém formulafri skolni druziny.

3.4 Odchylky vrozsahu dochazky nebo zplsobu odchodu ze SD sdéli zadkonni zastupci
vychovatelce pisemné na predtisténém formulafi. Jestlize se ucastnik bez pisemného
sdéleni do SD nedostavi, $kola za n&j nenese pravni odpovédnost. U&astnici mohou
pfechazet do krouzk(i ve $kole i mimo $kolu. Cas a zplisob odchodu oznami zakonny




zastupce vychovatelce pisemné. Z bezpecnostnich divodd nelze Zaky samostatné
uvolnovat telefonicky.

3.5 Pfi nevyzvednuti ucastnika do ukonceni provozu skolni druziny, vychovatelka o této
skutecnosti zakonného zastupce telefonicky uvédomi a domluvi se na dalSim postupu. Pfi
nezdareném telefonickém kontaktu bude vychovatelka jednat s méstskou policii, popft.
socialnim odborem.

Provoz Skolni druZiny a vnitfni rezim
4.1 Provoz Skolni druZiny stanovi reditelka Skoly

Ranni provoz

6:40 —7:35 po skonéeni ranniho provozu odchézeji déastnici do tFid

Odpeoledni provoz (odviji se od rozvrhu Géastniki v jednotlivych oddélenich)
11:35(12:25) - 12:30(13:10) | kontrola dochazky, spoleény obéd (€asy v zavorkach plati pro
ucastniky, ktefi maji 5 vyucovacich hodin)
12:30(13:10) — 13:00 (13:30) | relaxaéni a odpodinkové €innosti

13:00 (13:30) - 14:30 hlavni program — zajmoveé Cinnosti, krouzky Skolni druziny, vychazky
(v tuto dobu neni vhodné Ggastniky vyzvedivat ze 3D — mohou
odchazet pouze ti ucastnici, ktefi chodi sami na autobus)
14:30 — 15:00 (15:30) relaxacni ¢innosti, pohybove hry, pobyt venku v arealu Skoly

15:00 (15:30) — 17:00 oddéleni jsou z diivodu niZiiho podtu déastnikid spojovana a probihaji
hry dle prani déti, pohybové aktivity a pfiprava na vyucovani

4.2 Skolni druzina zabezpecuje zdjmové &innosti a odpocinek tGcastnikl po skonéeni $kolniho
vyucovani. Vychovatelky si pfebiraji U¢astniky pfimo ve tfidé anebo jej ucitel pfivede do
pfislusného oddéleni. Kromé jednotlivych tfid v pavilonu 1.stupné vyuZivaji ucastnici
télocvicnu i venkovni prostory (Skolni htisté, plato Skoly a pobyvaji i mimo areal skoly).

4.3 Oddéleni Skolni druziny se napliuji maximalné do poctu 30 ucastnikll a vidy musi byt
dodrzeny hygienické normy. Pfi Cinnostech organizovanych mimo Skolu nesmi byt
prekrocen pocet 25 ucastnikd na jednoho pedagogického pracovnika.

Zpusob placeni Skolni druZiny

5.1 Poplatek je stanoven MU Dobfi$ ve vy3i 200,-K& mésiéné a zakonni zastupci maji povinnost

tento poplatek za pobyt déti v druziné véas uhradit.
Platba se provadi dvakrat ro¢né za obdobi zafi az prosinec (800,-K¢) nejpozdéji do 30.9. a
za obdobi leden azZ cerven (1200,-K¢) nejpozdéji do 30.1. Pokud chtéji zakonni zastupci
platbu rozdélit na jednotlivé mésice, musi tak ucinit vidy prvni tyden nezaplaceného
mésice.

5.2 Platba se provadi pfimo na ucet Skoly a cislo Uctu je 300521684/0600 + variabilni symbol
(urci vedouci vychovatelka). Od zdkonnych zastupc(, ktefi nemohou platbu provést pfimo
na Ucet, vybird platbu vedouci vychovatelka SD v hotovosti a to po domluvé s rodi¢em.

5.3V pfipadé, Ze zakonny zastupce odhlasi pisemné svoje dité z dochazky do Skolni druziny,
bude mu na jeho Ucet nebo v hotovosti vracena platba. Pokud je v kalendarnim mésici
omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd, uplata se Ucastnikovi
pomérneé snizi.




5.4V souladu s § 11, vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, mize reditel skoly na
zakladé opravnéné zadost zakonného zastupce ucastnika, snizit vysi uplaty nebo ho od
Uplaty osvobodit.

5.5 Ucastnici pfihlaseni do SD mohou navitévovat krouzky pFi $kolni druZiné za uréeny
poplatek na uhrazeni materidlu a pomucek.

Zpusob evidence ucastnikt

6.1 Ve Skolni druziné je vedena tato dokumentace:
a) prihlaska do skolni druziny
b) dochazkovy sesit (elektronicka podoba)
c) tfidni kniha (elektronicka podoba)

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikd vzdélavani

7.1 Pti pfesunech do tfid, do oddéleni druziny, do Saten a do jidelny dodrZuji Uc¢astnici zasady
bezpecného chovani a dbaji danych pokyni. Bez védomi vychovatelky neopoustéji tridu,
jidelnu nebo areal skoly.
S pravidly bezpecnosti (BOZP, PO, PP) jsou pravidelné seznamovani.

7.2 Ucastnici se nesméji bezd@ivodné zdrzovat na WC a na chodbéch $koly a $kolni jidelny.

7.3 Ucastnici maji povinnost chovat se fadné a ohledupIné, udriovat své véci v poradku a
neposkozovat majetek Skoly ani spoluzaka.

7.4 Ucastnici nesméji do SD pFinaset nepatfiéné ani nebezpecné predméty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost jejich nebo ostatnich ucastnikd, ¢i nejsou vhodné. (viz.1.3).

7.5 Kazdy ucastnik je povinen hlasit vychovatelce jakékoliv zranéni ¢i zménu zdravotniho stavu

svého i svych kamaradd.

7.6 Uastnici dbaji na dodrzovani pravidel silni¢niho provozu, zvlasté dodriuji pravidla pro
chodce a pfi vychazkach dbaji pokyn( vychovatelek ¢i jinych pedagogickych pracovnika.
7.7 Pfi zavainém poruseni nebo opakovaném nedodrzovani vnitfniho fadu, nebo v pfipadé

ohrozeni zdravi nebo bezpe&nosti ostatnich osob v SD, muze feditel $koly vylougit Géastnika
z dochazky do skolni druziny.
7.8 V kazdém oddéleni SD je zakladni vybaveni Iékarnicky.

Podminky zachdazeni s majetkem

8.1 Ucastnik chrani majetek $koly a $kolni druZiny pied poskozenim a ztratou.

8.2 Setrné zachazi se zafizenim a vybavenim SD i ostatnich G&astnikd. V pfipadé dmysiného
poskozeni kontaktuje vychovatelka SD zdkonného zastupce a projednd s nim nahrazeni
nebo opraveni poskozené véci. Zdkonny zastupce je povinen uhradit skodu prokazatelné
zpUsobenou svych ditétem.

Ztraty a nalezy

9.1 Vzhledem k moznosti ztraty se nedoporucuje Uéastnikim prinaset do SD drahé ¢&i jiné
osobni predméty, pokud nesouvisi s ¢innosti SD. Za jejich ztratu nebo poskozeni $kolni
druZina nezodpovida.

9.2 Pokud si Gc¢astnici neodnesou své osobni véci (napf. obleceni, nddobku na piti ¢i na svacinu
apod.) ze Skolni druZiny vcas, budou tyto véci na konci kazdého ctvrtleti z hygienickych
dlvodu zlikvidovany.




10. Povinnosti pedagogickych pracovnikii (vychovatelek SD)
Pedagogicky pracovnik je povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat
mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, idaje a osobni Udaje zaméstnancu Skoly, citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu uUcastnikl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel do
styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné Udaje vyrazovat a ddl nezpracovavat.

Kazda vychovatelka SD ma svij kontaktni telefon, viz kontakty SD na webovych strankach
$koly, v sekci SD.
Vedouci vychovatelka: 777 483 684

Vnitini ¥ad SD je pFilohou SVP SD.



