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1. Pracovní tým 

• ředitelství školy (ŘŠ) 

• školní metodik prevence (ŠMP) 

• výchovní poradci (VP) 

• školní speciální pedagog (ŠSP) 

• sociální pedagog (SP) 

• třídní učitelé (TU) 

Kontakty 

• Kancelář školy: 318 521 002, vedoucí ŠPP 775 853 171 

• OSPOD: 778 522 906, 318 533 371 

 

2. Úrazy 

Drobný úraz 

1. Úraz ošetří přítomný pedagog (vyučující, dozorce o přestávce, pedagog držící 

pohotovost ve sborovně, vychovatel ŠD, asistent pedagoga). 

2. Úraz nahlásí TU a zapíše do Knihy úrazů (informační místnost). 

3. Třídní učitel nebo vychovatel ŠD informuje zákonné zástupce, případně vyzve k 

vyzvednutí žáka (pokud je nutné lékařské vyšetření). 

Vážný úraz 

1. Pedagog poskytne první pomoc, v případě potřeby volá ZZS (155). 

2. Úraz nahlásí TU a vedení školy, zapíše do Knihy úrazů (do 24 hodin). 

3. TU informuje zákonné zástupce. 

4. Podezření na trestný čin nebo smrtelný úraz – ředitel školy hlásí Policii ČR. 

5. TU seznámí třídu s událostí a provede poučení o BOZ. 

6. Média informuje ředitel školy. 

 



3. Záškoláctví 

1. TU se zákonnými zástupci zjišťuje příčinu. Pokud jde o neúnosnou školní situaci, 

plánuje opatření. TU má možnost konzultovat problém s ŠPP. 

2. Do 25 neomluvených hodin – řeší TU s rodiči formou pohovoru, sepíše zápis, rodiče 

podepisují. 

3. Nad 25 neomluvených hodin – TU s vedením školy zasílají oznámení OSPOD a 

Policii ČR. 

4. Opakované záškoláctví – svolává se výchovná komise, je proveden zápis. 

 

4. Kouření, nikotinové sáčky, e-cigarety 

• Kouření zakázáno ve vnitřních i venkovních prostorách školy (§8 odst. 1b zákona č. 

379/2005 Sb.). 

• Školní řád obsahuje zákaz užívání a nošení návykových látek. 

Postup při přistižení: 

1. Pedagog kouření zastaví, výrobky zabaví (umístit do obálky či jiného vhodného 

obalu), nahlásí TU (ŠMP, VP, ŘŠ), sepíše stručný záznam (den, hodina zabavení). 

2. TU, ŠMP (ŠPP): 

o sepíše záznam se žákem (odkud/od koho má cigarety), 

o informuje rodiče ZZ, 

o postupuje dle školního řádu a uplatní sankce, 

o provede opětovné poučení třídy. 

3. ŠMP: 

o vede evidenci, 

o poskytuje rodičům kontakty na odborníky, 

o v závažných případech hlásí OSPOD. 

4. ŘŠ – informuje Policii ČR, pokud jde o prodej tabákových výrobků nezletilým. 

 



5. Alkohol 

• Zákaz podávání alkoholu mladším 18 let (§12 zákona č. 379/2005 Sb.). 

Postup: 

1. Pedagog alkohol odebere, zajistí žáka, případně volá ZZS. 

2. Informuje TU (ŠMP, VP, ŘŠ), sepíše záznam. 

3. TU: 

o informuje ZZ, 

o pokud není žák schopen pokračovat ve výuce, žák si musí být vyzvednut 

rodičem, jinak škola informuje OSPOD, 

o řeší dle školního řádu, zapisuje do evidence. 

4. ŠMP: 

o zapisuje do evidence, 

o poskytuje rodičům rady a kontakty, 

o navrhuje preventivní programy. 

5. ŘŠ – hlásí Policii ČR v případě prodeje alkoholu nezletilým. 

 

6. Omamné a psychotropní látky (OPL, drogy) 

• Zakázána výroba, distribuce, držení i užívání (§187–188a trestního zákona). 

Konzumace / nález OPL u žáka 

1. Pedagog zajistí bezpečnost žáka, případně volá ZZS (látku odebere do obálky za 

přítomnosti jiného pracovníka školy jen pokud je časová prodleva ze strany Policie 

ČR) 

2. Informuje ŘŠ (ŠMP, VP), sepíše záznam (datum, místo, čas, jméno žáka, podpis 

žáka). 

3. ŘŠ kontaktuje Policii ČR, ta látku zajistí, příp. je jí zabavená látka předána.  

4. TU informuje rodiče, řeší dle školního řádu. 

5. ŠMP eviduje, doporučuje ZZ odbornou pomoc. 



6. ŠPP kontaktuje OSPOD. 

Distribuce OPL 

1. Při zjištění okamžitě informovat ŘŠ, které volá Policii ČR. 

2. Nález látky – zajistit, vložit do obálky, přelepit, razítko školy, podpis, uložit do 

trezoru. 

3. Při podezření na držení – žáka izolovat, do příjezdu Policie ČR pod dohledem, nikdy 

neprovádět osobní prohlídku. 

 

7. Syndrom týraného a zneužívaného dítěte (CAN) 

1. Podezření vždy hlásí pedagog ŘŠ, ŠPP. 

2. ŠPP svolá schůzku a dohodne se další postup.  

3. ŠPP nebo TU – rozhovor se žákem v soukromí, zápis, evidence. 

4. Podezření – hlášení OSPOD. 

5. Jistota trestného činu – ŘŠ hlášení Policii ČR. 

6. Sexuální zneužívání – ŘŠ okamžité oznámení Policii ČR a OSPOD. 

Pokud se dítě svěří: 

1. zachovat důvěru, neinformovat rodiče (jsou-li podezřelí), 

2. vysvětlit dítěti, že věc bude ohlášena, 

3. Informovat ŘŠ, ŠPP. ŘŠ informuje Policii ČR, dítě ujistit a podpořit. 

 

8. Krádeže 

• Do 5 000 Kč = přestupek. 

• Nad 5 000 Kč / s násilím = trestný čin. 

 



Postup: 

1. TU / přítomný pedagogický pracovní: sepíše přesný záznam (co-kdo-kdy-kde-jak), 

informuje ŘŠ, ŠMP, VP. 

2. ŠMP zapisuje do evidence, v opakovaných případech hlásí OSPOD. 

3. ŘŠ hlásí Policii ČR, pokud škoda > 5 000 Kč nebo je-li použito násilí, nebo není 

možné zajistit nápravu. 

 

9. Šikana (Školní program proti šikanování + KiVa) 

Charakteristika 

• cílené, opakované útoky fyzické, psychické či sociální, 

• může mít formu kyberšikany. 

Školní program proti šikanování + KiVa 

1. První pomoc – přítomný pedagog, TU, ŠMP. 

2. Hlášení – pedagog → KiVa tým 

3. KiVa tým řeší: 1. oběť, 2. agresor (zvlášť) 

4. Evidence případů – KiVa tým 

5. Informování rodičů – KiVa tým po rozhovorech 

6. Policie ČR a OSPOD – v závažných případech (pokročilá šikana, trestný čin). 

7. ZZ ostatních žáků informováni obecně na třídních schůzkách. 

8. ŘŠ školy informuje Policii ČR, OSPOD, zřizovatele, média. 

Krizový plán řešení šikany 

• Obyčejná počáteční šikana: rozhovory s obětí, agresory, metodou usmíření nebo 

vnějšího nátlaku, třídní hodina, práce s celou třídou. 

• Pokročilá šikana (lynčování): okamžité zastavení násilí, přivolání pomoci, oznámení 

Policii, spolupráce se specializovanými zařízeními (PPP, SVP, OSPOD). 

 



10. KiVa program 

Naše škola od roku 2024 realizuje finský program KiVa jako ucelený preventivní a 

intervenční systém proti šikaně. 

Hlavní principy KiVa 

• Preventivní lekce vedené třídními učiteli s metodickou podporou KiVa týmu. 

• Včasná identifikace projevů šikany. 

• Jasně definovaný postup řešení – školní KiVa tým 

• Zapojení celé třídy, ne jen oběti a agresorů. 

• Podpora pozitivního klimatu školy a bezpečného prostředí. 

Vztah ke krizovému plánu 

• Všechny případy šikany a kyberšikany se řeší v souladu s KiVa metodikou. 

• KiVa tým spolupracuje s vedením školy, TU, ZZ a v případě potřeby s OSPOD a 

Policií ČR. 

 

11. Kyberšikana 

• útoky přes ICT (SMS, e-maily, sociální sítě, fotografie, videa). 

• často doprovází klasickou šikanu. 

Postup: 

1. Učitel zajistí důkazy, ochrání oběť, informuje ŘŠ, ŠPP, TU.  

2. TU informuje ZZ, zapisuje do evidence, řeší dle školního řádu. 

3. Schůzka se ZZ (vyhodnocení situace, nastavení opatření) 

4. ŠMP eviduje, doporučuje odborníky. 

5. ŠPP kontaktuje OSPOD, doporučuje odborníky. 

6. ŘŠ hlásí Policii ČR při trestném činu. 


